W zwigzku z realizacjg kolejnych projektéw inwestycyjnych firma Budomal Development zatrudni

Specjaliste ds. prawno-administracyjnych

Miejsce pracy: L6dz

BUDOMAL

DEVELOPMENT

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze o kierunku prawniczym lub administracyjnym,

znajomos¢ Prawa Administracyjnego, Prawa Spodtek Handlowych, Prawa Gospodarczego, Prawa Zamodwien

Publicznych

doswiadczenie w pracy z dokumentacjg biurowa,

umiejetnos¢ praktycznego postugiwania sie oprogramowaniem MS Office,
umiejetnos¢ analitycznego, logicznego myslenia oraz wnioskowania,

mile widziane doswiadczenie zawodowe w firmie budowlanej lub deweloperskiej,

Zakres obowiazkow:

obstuga spraw prawno-administracyjnych, kluczowa dla realizacji inwestycji, w sposob zgodny z obowigzujacym

prawem,

organizacja obiegu dokumentéw,

sporzgdzanie pism, projektéw uchwat, uméw, prowadzenie korespondenciji,

weryfikacja dokumentacji prawnej,

wspotpraca z zewnetrzng kancelarig prawna,

przygotowywanie oraz prowadzenie korespondencji z organami administracji publicznej, kontrahentami,
wspotpraca z dziatami firmy w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji oraz obstugi klienta,

stata wspotpraca z Zarzgdem Spoiki,

Oferujemy:

interesujaca i odpowiedzialng prace w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku,

mozliwo$¢ praktycznego stosowania wiedzy i umiejetnosci z dziedziny prawa w atrakcyjnej
budowlano-deweloperskiej,

indywidulnie ustalone wynagrodzenie na podstawie umowy o prace,
wyposazenie stanowiska pracy w niezbedne narzedzia,

Dodatkowo:

O nas:

Mozliwo$¢ uczestnictwa w szkoleniach i programach rozwojowych,

Perspektywy awansu i zdobywania nowych umiejetnosci,

Prace w zespole profesjonalistéw, gdzie mozna rozwijac sie i wymienia¢ doswiadczeniami,
Ubezpieczenie grupowe, karte MultiSport,

branzy

Budomal Development to preznie rozwijajgca sie firma deweloperska z duzym dos$wiadczeniem. Do tej pory
zbudowalismy ponad pét tysigca apartamentéw, w ktoérych obecnie mieszka ponad 1000 oséb. W naszym dziataniu
stawiamy na innowacje, rozwigzania proekologiczne, wysokg jako$¢ wykonywanych prac, a przede wszystkim na

zadowolenie klienta.

Zainteresowanych kandydatéw prosimy o nadsytanie swojego CV ze zdjeciem oraz listu motywacyjnego w ciggu 30 dni od daty
publikacji na adres:biuro@budomaldevelopment.pl z dopiskiem ,Specjalista ds. prawno-administracyjnych” z zamieszczong
klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1781) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

poinformowany/a o prawie wgladu do nich i ich poprawiania”.

Oswiadczam, ze dane zostaly przestane dobrowolnie oraz, ze zostatem



